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亞東技術學院  空調及能資源設備使用管理要點 
 

 
105.04.27. 104 學年度第 9次行政會議通過訂定 

 
 

一、亞東技術學院（以下簡稱本校）為加強管理能源，促進能源合理及有效使

用，落實節能減碳政策，特針對各空調設備與能資源之使用情形，訂定「

空調設備及能資源使用管理要點」（以下簡稱本要點）。 

二、本校空調設備與能資源等管理項目區分如下： 

  （一）空調設備管理：中央空調系統、窗型冷氣、箱型冷氣及分離式冷氣等

設備之管理。 

  （二）能源管理：用電、用水及用油之管理。 

  （三）資源管理：用紙及資源回收之管理。 

三、本校空調設備與能源使用管理權責依空間屬性區分如下： 

  （一）全校性共用活動空間照明及空調設備等能源管理，由總務處事務組負

責。 

  （二）全校性一般教學教室照明、教學設施及空調設備等使用管理，由教務

處課務組負責。 

  （三）各單位使用管理空間之照明、設施、用水及用電等使用管理，由各管

理單位負責。 

四、空調設備使用及能源用電管理方式如下： 

  （一）本校窗型、箱型及分離式冷氣設備使用及供電方式如下： 

  1.教學教室： 

        依教務處及推廣教育排定課表時段供電： 

   （1）室外溫度高於28℃時，依課表時段供電。 

   （2）室外溫度部分時間高於28℃時，採彈性時段供電。 

  2.非教學教室： 

    依上班日及時段供電： 

   （1）室外溫度高於28℃時，依上班日採固定時段供電。 

   （2）室外溫度部分時間高於28℃時，採彈性時段供電。 

   （3）星期一至星期五供電時段為8：00～18：30，假日及夜間以不供電

為原則。 

  3.使用空調設備室內冷氣溫度平均值不得低於26℃，溫度設定不得低於

25℃，並應注意室內冷氣不外洩。 

  4.各空間之空調設備均須納入本校電能管理系統之管控，未經請購許可

不得擅自設置。 

  （二）有庠科技大樓中央空調設備使用及供電方式如下： 

  1.第一期空調系統： 
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    依圖書館開館日及時段供電： 

   （1）室外溫度高於28℃時，採固定時段供電。 

   （2）室外溫度部分時間高於28℃時，採彈性時段供電。 

   （3）星期一至星期五固定供電時段為8：00～20：30，星期六固定供電

時段為8：00～17：00，假日不供電。 

  2.第二期空調系統： 

    依上班日及時段供電： 

   （1）室外溫度高於28℃時，採固定時段供電。 

   （2）室外溫度部分時間高於28℃時，採彈性時段供電。 

   （3）星期一至星期五固定供電時段為8：00～18：30，非上班日（含假

日）及夜間以不供電為原則。 

 （三）各空間空調設備之使用查察工作，由各管理單位指派巡查人員，並以

不定期巡查方式共同協助負責執行。 

 （四）管理人員應定期實施設備或系統檢查及維護工作，維護檢查項目及週

期如附表一。 

五、資源管理方式如下： 

  （一）用紙：各單位應負責紀錄用紙數量，用紙紀錄表如附表二。 

  （二）資源回收：由環保暨安全衛中心負責不定期辦理資源回收工作。 

  （三）各管理單位應配合填報單位用紙紀錄及共同協助落實資源回收分類工

作。 

六、各單位巡查人員巡查所見事實應予紀錄備查，巡查紀錄表如附表三。 

七、各空間使用管理單位得依本要點另訂管理細則。 

八、本要點如有未盡事宜，依相關規定辦理。 

九、本要點經行政會議審議通過後，陳請校長核定後公告實施，修正時亦同。
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附表一 

亞東技術學院  空調及冷氣設備維護檢查項目及週期表 

設備項目 檢  查  項  目 
隨

時 

每 

週 

每

月

每

年

(

總
務
處
營
繕
組) 

中
央
空
調
系
統 

1.空調開啟區域是否門窗緊閉 ◎    

2.無人使用時電力是否關閉 ◎    

3.電力開關是否正常  ◎   

4.冷氣卡插卡機是否正常  ◎   

5.溫度設定是否符合規定  ◎   

6.送風機運轉狀況是否正常  ◎   

7.冰水送水管是否有滴水情形  ◎   

8.下課時冷氣卡是否遺留現場  ◎   

9.散熱水塔運轉狀況是否正常   ◎  

10.進氣濾網是否清洗    ◎

11.是否定期實施維護保養    ◎

(

各
空
間
使
用
管
理
單
位) 

窗
型
、
箱
型
及
分
離
式
冷
氣 

1.冷氣開啟區域是否門窗緊閉 ◎    

2.無人使用時電力是否關閉 ◎    

3.電力開關是否正常  ◎   

4.溫度設定是否符合規定  ◎   

5.出風狀況是否正常  ◎   

6.進氣濾網是否清洗    ◎

7.是否定期實施維護保養    ◎

8.排水器是否正常(分離式冷氣)  ◎   

9.進、排水管是否有漏水情形(箱型冷氣)  ◎   

10.散熱水塔運轉狀況是否正常(箱型冷氣)   ◎  
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附表二 

亞東技術學院  用紙紀錄表（        年        月至        年        月） 

紙張類別：□ 影印紙（規格：A3、A4、A5、B4、B5）       □其他___________ 

使用單位 紙張類別 
紙張規格 

（磅數） 

上次統計結餘數量 

（包） 

本次購入數量 

（包） 

本次使用數量 

（包） 

結餘數量 

（包） 

 A3      

 A4      

 A5      

 B4      

 B5      

 其他1      

 其他2      

 
： 
： 

     

合  計    

※ 本表應每半年統計結報乙次 
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附表三 

亞東技術學院  空調設備及能資源設施使用情形查核紀錄表 

日  期 時  間 
空間編號 

（地點） 
空間（地點）名稱 巡查所見事實 巡查人員簽名 

 ：     

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 


